
ตรวจร่าง MOU

ฝ่ ายนิติ การลงรั บ
หนั งสือ

ส่วนงานมีหนั งสือถึง
หั วหน้าสำนั กงาน

อธิการบดี

หั วหน้าสำนั กงาน
อธิการบดีมอบ


ฝ่ ายนิติ การดำเนินการ

หมายเหตุ กรณีเอกสารครบถ้วนดำเนินการภายใน 3 วั น 

นั บแต่วั นที่ฝ่ ายนิติ การรั บหนั งสือ

ผ่านทางระบบ 

e-doc / กระดาษ

นั กจั ดการงานทั่ วไป
เสนอหั วหน้าฝ่ ายมอบ
หมายงานตามลำดั บ

นิติ กรรั บเรื่ อง

และดำเนินการ

ตรวจสอบข้อเท็จจริ ง

และเอกสาร

ประสานหน่วยงาน
เจ้าของเรื่องทาง

โทรศั พท์ / ทางหนั งสือ

หั วหน้าฝ่ าย

พิจารณา

หั วหน้าสำนั กงาน

พิจารณา

นั กจั ดการงานทั่ วไป
ฝ่ ายนิติ การออกเลข
หนั งสือและสแกน

เอกสาร

ส่งคืนหน่วยงาน

ต้นเรื่ อง

ผ่านทางระบบ 

e-doc / กระดาษ



  

