
ตรวจรา่ง MOU

ฝ่ายนติกิารลงรบั
หนงัสอื

สว่นงานมหีนงัสอืถงึ
หวัหนา้สาํนกังาน

อธกิารบดี

หวัหนา้สาํนกังาน
อธกิารบดมีอบ 

ฝ่ายนติกิารดาํเนนิการ

หมายเหต ุกรณีเอกสารครบถว้นดาํเนนิการภายใน 3 วนั  
นบัแตว่นัที�ฝ่ายนติกิารรบัหนงัสอื

ผา่นทางระบบ  
e-doc / กระดาษ

นกัจดัการงานท ั�วไป
เสนอหวัหนา้ฝ่ายมอบ
หมายงานตามลาํดบั

นติกิรรบัเร ื�อง 
และดาํเนนิการ

ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
และเอกสาร

ประสานหนว่ยงาน
เจา้ของเรื�องทาง

โทรศพัท ์/ ทางหนงัสอื

หวัหนา้ฝ่าย 
พจิารณา

หวัหนา้สาํนกังาน 
พจิารณา

นกัจดัการงานท ั�วไป
ฝ่ายนติกิารออกเลข
หนงัสอืและสแกน

เอกสาร

สง่คนืหนว่ยงาน 
ตน้เร ื�อง

ผา่นทางระบบ  
e-doc / กระดาษ



  

