
ส่งคืนหน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง

ตรวจร่างสั ญญา/CTA 

ประสานหน่วยงาน
เจ้าของเรื่อง ทาง

โทรศั พท์ / ทางหนั งสือ

ตรวจร่างสั ญญาตาม
แบบที่กรมบั ญชี
กลางกำหนด

หั วหน้าฝ่ าย

พิจารณา

หน่วยงานมีหนั งสือ

ถึงฝ่ ายนิติ การ

นั กจั ดการงานทั่ วไป
ออกเลขหนั งสือและ
สแกนเอกสาร

นั กจั ดการงานทั่ วไป
เสนอหั วหน้าฝ่ ายมอบ
หมายงานตามลำดั บ

นิติ กรรั บเรื่ อง
และดำเนินการ

ตรวจสอบข้อเท็จจริ ง

และเอกสาร

ตรวจร่างสั ญญาทั่ วไป


กรณีเอกสารครบถ้วน

ดำเนินการภายใน 3 วั น

นั บแต่วั นรั บหนั งสือ


ตรวจร่างสั ญญาที่มี ความ

ยุ่งยาก /CTA


กรณีเอกสารครบถ้วน

ดำเนินการภายใน 7 วั น



  

