
สง่คนืหนว่ยงาน
เจา้ของเรื�อง

ตรวจรา่งสญัญา/CTA 

ประสานหนว่ยงาน
เจา้ของเรื�อง ทาง

โทรศพัท ์/ ทางหนงัสอื

ตรวจรา่งสญัญาตาม
แบบที�กรมบญัชี
กลางกาํหนด

หวัหนา้ฝ่าย 
พจิารณา

หนว่ยงานมหีนงัสอื

ถงึฝ่ายนติกิาร

นกัจดัการงานท ั�วไป
ออกเลขหนงัสอืและ
สแกนเอกสาร

นกัจดัการงานท ั�วไป
เสนอหวัหนา้ฝ่ายมอบ
หมายงานตามลาํดบั

นติกิรรบัเร ื�อง
และดาํเนนิการ

ตรวจสอบขอ้เท็จจรงิ 
และเอกสาร

ตรวจรา่งสญัญาท ั�วไป 

กรณีเอกสารครบถว้น

ดาํเนนิการภายใน 3 วนั

นบัแตว่นัรบัหนงัสอื 

ตรวจรา่งสญัญาที�มคีวาม

ยุง่ยาก /CTA 

กรณีเอกสารครบถว้น

ดาํเนนิการภายใน 7 วนั



  

