
ประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
เรื่อง  Āลักเกณฑ์และüิธีการยืมพัÿดุของมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช

 โดยที่เป็นการÿมคüรก าĀนดĀลักเกณฑ์และüิธีการยืมพัÿดุของมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
ใĀ้ เป็นไปด้üยคüามเรียบร้อย ถูกต้องและเĀมาะÿม ÿอดคล้องกับĀลักเกณฑ์การยืมตามระเบียบ
กระทรüงการคลัง ü่าด้üยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริĀารพัÿดุภาครัฐ พ.ý. 2560 

 อาýัยอ านาจตามคüามในมาตรา 31 (2) แĀ่งพระราชบัญญัติมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
พ.ý. 2553 จึงออกประกาýไü้ดังต่อไปนี้ 

 ข้อ 1 ประกาýนี้เรียกü่า “ประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช เรื่อง Āลักเกณฑ์และ
üิธีการยืมพัÿดุของมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช” 

ข้อ 2   ประกาýนี้ใĀ้มีผลใช้บังคับตั้งแต่üันที่ 1 ตุลาคม 2565 เป็นต้นไป 

ข้อ  3  ในประกาýนี ้
“มĀาüิทยาลัย” Āมายคüามü่า มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช  
“ÿ่üนงาน” Āมายคüามü่า ÿ่üนงานตามมาตรา 9 แĀ่งพระราชบัญญัติมĀาüิทยาลัย 

นüมินทราธิราช พ.ý. 2553 
 “Āน่üยงาน” Āมายคüามü่า Āน่üยงานตามที่ก าĀนดไü้ในข้อบังคับมĀาüิทยาลัยü่าด้üย 

การแบ่งĀน่üยงานภายในของแต่ละÿ่üนงาน และĀน่üยงานย่อยที่ไม่อยู่ในโครงÿร้างของÿ่üนงาน แต่มีภารกิจ 
ที่มีคüามÿ าคัญĀรือภาระงานท่ีมาก ตามประกาýของ ก.บ.ค.  

 “ĀัüĀน้าÿ่üนงาน” Āมายคüามü่า ĀัüĀน้าÿ่üนงานตามมาตรา 9 แĀ่งพระราชบัญญัติ
มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช พ.ý. 2553 

 “ĀัüĀน้าĀน่üยงาน” Āมายคüามü่า ĀัüĀน้าĀน่üยงานตามที่ก าĀนดไü้ในข้อบังคับ
มĀาüิทยาลัยü่าด้üยการแบ่งĀน่üยงานภายในของแต่ละÿ่üนงาน และĀน่üยงานย่อยที่ไม่อยู่ในโครงÿร้างของ
ÿ่üนงาน แต่มีภารกิจที่มีคüามÿ าคัญĀรือภาระงานที่มาก  

 “ผู้ยืม” Āมายคüามü่า ผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัย นักýึกþา บุคคลที่มิได้ÿังกัดใน
มĀาüิทยาลัย และĀน่üยงานภายนอก  

“ผู้ใĀ้ยืม” Āมายคüามü่า Āน่üยงาน ÿ่üนงาน มĀาüิทยาลัย 
 “พัÿดุประเภทใช้คงรูป” Āมายคüามü่า พัÿดุที่มีลักþณะคงทนถาüร อายุการใช้งาน      

ยืนนาน ไม่ÿิ้นเปลืองĀมดไป Āรือเปลี่ยนÿภาพไปในระยะเüลาอันÿั้น เมื่อเกิดคüามเÿียĀายแล้üÿามารถ
ซ่อมแซมใĀ้ใช้งานได้ดังเดิม และเมื่อผู้ยืมใช้ÿอยเÿร็จแล้üต้องคืนพัÿดุนั้นใĀ้แก่Āน่üยงาน ÿ่üนงาน 
ĀรือมĀาüิทยาลัย 

 “พัÿดุประเภทใช้ÿิ้นเปลือง” Āมายคüามü่า พัÿดุที่มีลักþณะโดยÿภาพเมื่อใช้งานแล้ü
ÿิ้นเปลืองĀมดไป Āรือไม่คงÿภาพเดิมอีกต่อไป และเมื่อผู้ยืมใช้ÿอยเÿร็จแล้üต้องคืนพัÿดุเป็นประเภท ชนิด 
และปริมาณเช่นเดียüกันใĀ้แทนพัÿดุซึ่งยืมนั้นใĀ้แก่Āน่üยงาน ÿ่üนงาน ĀรือมĀาüิทยาลัย 
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ข้อ 4 üัตถุประÿงค์ในการยืมพัÿดุ 
  4.1 การยืมพัÿดุประเภทใช้คงรูป และการยืมพัÿดุประเภทใช้ÿิ้นเปลือง ต้องเป็นไป

เพ่ือประโยชน์ของĀน่üยงาน ÿ่üนงาน มĀาüิทยาลัย ทางราชการ Āรือประโยชน์ÿาธารณะ 
  4.2 การยืมพัÿดุประเภทใช้ÿิ้นเปลือง ใĀ้กระท าได้เฉพาะเมื่อผู้ยืมมีคüามจ าเป็นต้อง

ใช้พัÿดุนั้นเป็นการรีบด่üนจะด าเนินการจัดĀาไม่ทันการ และĀน่üยงาน ÿ่üนงาน ĀรือมĀาüิทยาลัย 
มีพัÿดุนั้น ๆ พอที่จะใĀ้ยืมได้ โดยไม่เป็นการเÿียĀายแก่Āน่üยงาน ÿ่üนงาน ĀรือมĀาüิทยาลัย แล้üแต่กรณี 

ข้อ 5 üิธีการยืมพัÿดุ 
  5.1 การยืมพัÿดุ ใĀ้ผู้ยืมเÿนอขอยืมพัÿดุต่อผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติใĀ้ยืมล่üงĀน้า

ไม่น้อยกü่า 3 üันก่อนüันที่ประÿงค์จะยืมพัÿดุ  
  5.2 ผู้ยืมจะต้องท าĀลักฐานการยืมเป็นลายลักþณ์อักþรโดยท าเป็นĀนังÿือ Āรือ

ตามแบบที่มĀาüิทยาลัยĀรือÿ่üนงานก าĀนด Āรือการยืมผ่านระบบอิเล็กทรอนิกÿ์ โดยมีÿาระÿ าคัญ
ประกอบด้üยเĀตุผลและคüามจ าเป็นในการยืม ÿถานที่น าไปใช้ ก าĀนดระยะเüลาการยืม ก าĀนดเüลาÿ่งคืน 
พร้อมระบุชื่อ ต าแĀน่ง และĀน่üยงานต้นÿังกัดของผู้ยืม ใĀ้ชัดเจน 

ข้อ 6 ผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติใĀ้ยืม 
  6.1 การยืมพัÿดุระĀü่างĀน่üยงาน ใĀ้ĀัüĀน้าĀน่üยงานĀรือผู้ที่ĀัüĀน้าĀน่üยงาน

มอบĀมายเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 
  6.2 การยืมพัÿดุระĀü่างÿ่üนงาน ใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานĀรือผู้ที่ ได้รับมอบอ านาจจาก

ĀัüĀน้าÿ่üนงานเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ กรณีผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากĀัüĀน้าÿ่üนงานเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ    
ใĀ้รายงานการยืมใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานทราบ 

  6.3 กรณีผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัยยืมพัÿดุเพ่ือใช้ภายนอกพ้ืนที่ของมĀาüิทยาลัย 
ใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานĀรือผู้ที่ĀัüĀน้าÿ่üนงานมอบĀมายนั้นเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ  

6.4 การยืมพัÿดุของบุคคลที่มิได้ÿังกัดในมĀาüิทยาลัย ĀรือĀน่üยงานภายนอกยืม 
ใĀ้อธิการบดีĀรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจจากอธิการบดีเป็นผู้พิจารณาอนุมัติ 

ข้อ 7 การคืนพัÿดุ 
  7.1 การคืนพัÿดุประเภทใช้คงรูป ผู้ยืมจะต้องน าÿ่งพัÿดุนั้นคืนใĀ้แก่Āน่üยงาน 

ÿ่üนงาน ĀรือมĀาüิทยาลัย ในÿภาพที่ใช้การได้ตามปกติ 
  Āากเกิดการช ารุด เÿียĀาย Āรือใช้การไม่ได้ ĀรือÿูญĀาย ผู้ยืมจะต้องแก้ไขซ่อมแซม 

ใĀ้คงÿภาพเดิมโดยเÿียค่าใช้จ่ายด้üยตนเอง Āรือชดใช้เป็นพัÿดุประเภท ชนิด ขนาด คุณภาพและลักþณะ
อย่างเดียüกัน Āรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่เป็นอยู่ในขณะที่ยืม แล้üแต่กรณี 

  7.2 การคืนพัÿดุประเภทใช้ÿิ้นเปลือง ผู้ยืมจะต้องจัดĀาพัÿดุประเภท ชนิด ขนาด 
คุณภาพและจ านüนĀรือปริมาณเดียüกัน ÿ่งคืนใĀ้แก่Āน่üยงาน ÿ่üนงาน ĀรือมĀาüิทยาลัย Āรือคืนเป็น
จ านüนเงินเท่ากับมูลค่าพัÿดุในขณะที่ยืม 

7.3 ผู้ยืมจะต้องÿ่งคืนพัÿดุที่ยืมภายใน 7 üันนับแต่üันครบก าĀนดการยืม 
ใĀ้ผู้รับผิดชอบเกี่ยüกับพัÿดุของĀน่üยงาน ÿ่üนงาน ĀรือมĀาüิทยาลัย มีĀน้าที่

ติดตามทüงถาม และĀากทüงถามแล้üผู้ยืมยังไม่คืนพัÿดุ  ใĀ้รายงานต่อผู้มีอ านาจพิจารณาอนุมัติใĀ้ยืม 
เพ่ือพิจารณาÿั่งการต่อไป 
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 ข้อ 8 การยืมใช้รถÿ่üนกลางของมĀาüิทยาลัย ใĀ้เป็นไปตามประกาýมĀาüิทยาลัย 
นüมินทราธิราช เรื่อง การใช้และอัตราค่าใช่จ่ายในการใช้รถÿ่üนกลาง พ.ý. 2562 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 

 ข้อ 9 กรณีที่มีปัญĀาเกี่ยüกับการปฏิบัติตามประกาýนี้ ใĀ้อธิการบดีเป็นผู้มีอ านาจüินิจฉัย
ÿั่งการและถือเป็นที่ÿุด 

 ประกาý ณ üันที่   กันยายน พ.ý. ๒๕65 

 (รองýาÿตราจารย์อนนัต์ มโนมัยพิบูลย์) 
   อธิการบดีมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 

๒๘



แบบฟอร์มการยืม-คืนพัÿดุ 

   เลขที่................................................... 
ท าท่ี.................................................... 

üันที่............เดือน.........................พ.ý. ............ 

ข้าพเจ้า................................................................ต าแĀน่ง...............................................ÿังกัด ÿ่üนงาน/Āน่üยงาน/
อ่ืนๆ...............................................................โทรýัพท์.............. ....................มีคüามประÿงค์ขอยืมพัÿดุของ
....................................................................................................................... 

(  ) ยืมระĀü่างĀน่üยงาน 
(  ) ยืมระĀü่างÿ่üนงาน 
(  ) ผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัย ยืมพัÿดุเพื่อใช้ภายนอกพ้ืนที่ของมĀาüิทยาลัย 
(  ) บุคคลĀรือĀน่üยงานภายนอกยืม 

เพ่ือใช้ในงาน..................................................................................................................................................................
ระบุเĀตุผลคüามจ าเป็น................................ ........................................................................................................ 
ÿถานที่น าไปใช้งาน..................................................................เลขที่...............Āมู่ที่............ถน น.......................... 
ต าบล/แขüง................................................อ าเภอ/เขต....................................จังĀüัด................ ......................... 
รĀัÿไปรþณีย์................................. 
ตั้งแต่üันที่............................................ .........ถึงüันท่ี.....................................................ระยะเüลายมื..............üัน 

ข้าพเจ้าจะน าพัÿดุมาÿ่งคืนในÿภาพที่ใช้การได้ปกติภายใน 7 üัน นับแต่üันครบก าĀนดการยืมตาม
ประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช เรื่อง Āลักเกณฑ์และüิธีการยืมพัÿดุของมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 
โดยมีรายการยืม ดังต่อไปนี้ 
ล าดับ รายการ รĀัÿพัÿดุ จ านüน Āน่üยนับ ĀมายเĀตุ 

ลงชื่อ.................................................ผู้ยืม  ลงชื่อ.................................................ĀüัĀน้าĀน่üยงาน/ÿ่üนงานผู้ยืม 
      (................................................)        (................................................)  

คüามเĀ็น/ค าÿั่ง ĀัüĀน้าĀน่üยงาน ĀัüĀน้าÿ่üนงาน อธิการบดี 
      อนุมัต ิ
      ไม่อนุมัต ิเนื่องจาก...................................... 

ลงชื่อ.................................................ผู้อนุมัติ  
      (................................................)  

มีต่อĀน้า 2 
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ÿ าĀรับผู้ÿ่งคืน ÿ าĀรับเจ้าĀน้าที่ผู้รับคืน 
ขอÿ่งพัÿดุคืนตามĀนังÿือเลขที่ ................................... 
          มีÿภาพที่ใช้การได้ตามปกติ 
          ไม่อยู่ในÿภาพที่ใช้งานได้ตามปกติ และขอชดใช้
เป็นพัÿดุประเภท ชนิด ขนาด คุณภาพและลักþณะอย่าง
เดียüกัน Āรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะที่ยืม 
          อ่ืนๆ.................................................... 

ลงชื่อ.................................................ผู้ÿ่งคืน  
      (................................................)  

ได้รับคืนพัÿดุตามรายการข้างต้นไü้เป็นที่เรียบร้อยแล้ü 
          มีÿภาพที่ใช้การได้ตามปกติ 
          ไม่อยู่ในÿภาพที่ใช้งานได้ตามปกติ และขอชดใช้
เป็นพัÿดุประเภท ชนิด ขนาด คุณภาพและลักþณะอย่าง
เดียüกัน Āรือชดใช้เป็นเงินตามราคาท่ีเป็นอยู่ในขณะที่ยืม 
          อ่ืนๆ....................................................  

ลงชื่อ.................................................ผู้รบัคืน 
      (................................................)  


