
ขั้นตอนการด าเนินการจัดท าข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธริาช 
เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชลงนาม 

ล าดับ การด าเนินการ ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ 
1 จัดท ำข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ หรือค ำสั่ง

สภำมหำวิทยำลัย*ตำมมติสภำมหำวิทยำลัย 
1 วันถัดจำกวันประชุม

สภำมหำวิทยำลัย 
ฝ่ำยนิติกำร  

ส ำนักงำนอธิกำรบดี 
2 ฝ่ำยนิติกำร ส ำนักงำนอธิกำรบดีเสนอข้อบังคับ 

ระเบียบ ประกำศ หรือค ำสั่งสภำมหำวิทยำลัย
ต่อเลขำนุกำรสภำมหำวิทยำลัย 

เพ่ือเสนอนำยกสภำมหำวิทยำลัยลงนำม  

1 วันถัดจำกวันประชุม
สภำมหำวิทยำลัย 

ฝ่ำยนิติกำร  
ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

3 นำยกสภำมหำวิทยำลัยลงนำมในข้อบังคับ 
ระเบียบ ประกำศ หรือค ำสั่งสภำมหำวิทยำลัย 

1-5 วันท ำกำร ส ำนักงำนสภำ
มหำวิทยำลัย 

4 ส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัยส่งข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกำศท่ีนำยกสภำมหำวิทยำลัยลงนำมแล้ว 

ให้ฝ่ำยนิติกำร ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

1-2 วันท ำกำร ส ำนักงำนสภำ
มหำวิทยำลัย 

5 ฝ่ำยนิติกำร ส ำนักงำนอธิกำรบดีจัดท ำหนังสือ
แจ้งเวียนข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ** 

ต่อหัวหน้ำส ำนักงำนอธิกำรบดี 

1 วันท ำกำร ฝ่ำยนิติกำร  
ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

6 หัวหน้ำส ำนักงำนอธิกำรบดีลงนำมในหนังสือ
แจ้งเวียนข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศ  

1-3 วันกำร ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

7 ฝ่ำยนิติกำร ส ำนักงำนอธิกำรบดีแจ้งเวียน
ข้อบังคับ ระเบียบ ประกำศให้กับส่วนงำนทรำบ 

1 วันท ำกำร ฝ่ำยนิติกำร  
ส ำนักงำนอธิกำรบดี 

หมายเหตุ 
*ฝ่ำยนิติกำร ส ำนักงำนอธิกำรบดีจัดท ำค ำส่ังสภำมหำวิทยำลัย ยกเว้นค ำส่ังสภำมหำวิทยำลัยเกี่ยวกับ
กำรแต่งตั้งให้ด ำรงต ำแหน่งทำงวิชำกำร ผู้รับผิดชอบคือส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย 
**กำรแจ้งเวียนค ำส่ังสภำมหำวิทยำลัย ผู้รับผิดชอบคือส ำนักงำนสภำมหำวิทยำลัย 
 
 
 
 
 



ขั้นตอนการด าเนินการจัดท าข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 
เสนอนายกสภามหาวิทยาลัยนวมินทราธิราชลงนาม 

 

จัดท าข้อบังคบั ระเบียบ ประกาศ หรือค าสั่งสภามหาวิทยาลัย 
ตามมติสภามหาวิทยาลัย 

ฝ่ายนิติการ ส านักงานอธิการบดีเสนอข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ  
หรือค าสั่งสภามหาวิทยาลัยต่อเลขานุการสภามหาวิทยาลัย 

เพ่ือเสนอนายกสภามหาวิทยาลัยลงนาม 

นายกสภามหาวิทยาลัยลงนามในข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ  
หรือค าสั่งสภามหาวิทยาลัย 

ส านักงานสภามหาวิทยาลัยส่งข้อบังคับ ระเบียบ ประกาศ 
ที่นายกสภามหาวิทยาลัยลงนามแล้วให้ฝ่ายนิติการ ส านักงานอธิการบดี 

ฝ่ายนิติการ ส านักงานอธิการบดีจัดท าหนังสือแจ้งเวียนข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศต่อหัวหน้าส านักงานอธิการบดี 

หัวหน้าส านักงานอธิการบดีลงนามในหนังสือแจ้งเวียนข้อบังคับ ระเบียบ 
ประกาศ 

ฝ่ายนิติการ ส านักงานอธิการบดีแจ้งเวียนข้อบังคบั ระเบียบ ประกาศ 
ให้กับส่วนงานทราบ 


