
ประกาศมĀาวิทยาลัยนวมินทราธิราช 

เรื่อง Āลักเกณฑ์วิธีการจ่ายเงินยืมโดยใช้บัตรเครดิตมĀาวิทยาลัย

และการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ 

พ.ศ. 2566
_________________________________________________________________________ 

ด้üยเป็นการÿมคüรก าĀนดĀลักเกณฑ์ üิธีการจ่ายเงินยืมโดยใช้บัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยและ 
การโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ เพ่ือใĀ้การจ่ายเงินยืมด้üยบัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยและระบบการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ 
เป็นไปด้üยคüามเรียบร้อย มีประÿิทธิภาพ และÿอดคล้องกับระเบียบมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราชü่าด้üย
Āลักเกณฑ์üิธีการทดรองจ่าย การยืมเงิน การÿ่งใช้ การคüบคุม และการติดตาม เงินทดรองจ่ายและเงินยืม 
พ.ý. 2560 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที ่2) พ.ý. 2566 

อาýัยอ านาจตามคüามในข้อ 17 ของระเบียบมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยĀลักเกณฑ์ 

และüิธีการรับเงิน การเก็บรักþาเงิน การจ่ายเงิน และการคüบคุมดูแลการจ่ายเงิน พ.ý. 2560 และแก้ไขเพ่ิมเติม 

(ฉบับที่ ..) พ.ý. .... และข้อ 4 ของระเบียบมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยĀลักเกณฑ์ และüิธีการรับเงิน 

การเก็บรักþาเงิน การจ่ายเงิน และการคüบคุมดูแลการจ่ายเงิน พ.ý. 2559 จึงออกประกาýไü้ดังนี้ 

ข้อ 1 ประกาýนี้เรียกü่า “ประกาýมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช เรื่อง Āลักเกณฑ์üิธีการจ่ายเงินยืม

โดยใช้บัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยและการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ พ.ý. 2566” 

ข้อ 2 ประกาýนี้ใĀ้ใช้บังคับตั้งแต่üันที่ 1 ตุลาคม 2566 เป็นต้นไป 

ข้อ 3 ในประกาýนี้ 
 “ÿ่üนงาน” Āมายคüามü่า  ÿ่üนงานตามมาตรา 9 แĀ่งพระราชบัญญัติมĀาüิทยาลัย 

นüมินทราธิราช พ.ý. 2553 
 “ผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัย” Āมายคüามü่า พนักงานมĀาüิทยาลัย ข้าราชการ และลูกจ้าง

กรุงเทพมĀานคร ซึ่งปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัย 
“เงินยืม” Āมายคüามü่า เงินยืมที่ได้รับอนุมัติใĀ้ยืมตามระเบียบมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช 

ü่าด้üยĀลักเกณฑ์üิธีการทดรองจ่าย การยืมเงิน การÿ่งใช้ การคüบคุม และการติดตามเงินทดรองจ่ายและเงินยืม
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 “บัตรเครดิตมĀาüิทยาลัย” Āมายคüามü่า บัตรเครดิตที่มĀาüิทยาลัยเป็นผู้ใĀ้ÿถาบันผู้ออกบัตร

เครดิตออกใĀ้แกผู่้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัยเพ่ือใช้จ่ายเงินยืมตามüัตถุประÿงค์  
“บัตรüงเงินถาüร” Āมายคüามü่า บัตรเครดิตที่มีการอนุมัติใĀ้เปิดüงเงินใช้จ่ายและระยะเüลาการ

ใช้บัตรได้ตามคüามจ าเป็นและเĀมาะÿมเพ่ือใĀ้ÿอดคล้องกับภารกิจของผู้ที่ต้องใช้บัตรเป็นประจ าĀรือมีระยะเüลา

ถือบัตรอย่างน้อย 1 ปีงบประมาณ  
“บัตรüงเงินชั่üคราü” Āมายคüามü่า บัตรเครดิตที่มีการอนุมัติใĀ้เปิดüงเงินใช้จ่ายและระยะเüลา

การใช้บัตรในแต่ละครั้งที่มีการมอบĀมายภารกิจ เพ่ือใĀ้ÿอดคล้องกับภารกิจของผู้ที่ต้องใช้บัตรเป็นครั้งคราü 
“ผู้ถือบัตรเครดิต” Āมายคüามü่า ผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัยที่ได้รับอนุมัติใĀ้ใช้บัตรเครดิต 
“ÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิต” Āมายคüามü่า ธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตใĀ้

ประกอบธุรกิจบัตรเครดิตที่มิใช่ÿถาบันการเงิน 
“ตัüแทนÿถาบัน” Āมายคüามü่า ตัüแทนของÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิต ซึ่งได้รับการแต่งตั้งจาก

ÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิต 
“อายุบัตรเครดิต” Āมายคüามü่าระยะเüลาของบัตรเครดิตแต่ละใบที่ÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตได้

ก าĀนดüันเริ่มต้นใช้มีÿิทธิใช้บัตรจนถึงüันที่บัตรĀมดอายุ  
“ระยะเüลาการใช้บัตรเครดิต” Āมายคüามü่า ช่üงระยะเüลาที่ผู้ถือบัตรเครดิตÿามารถ น าบัตรเครดิต

ไปใช้ในการปฏิบัติงานจนกü่าจะถูกทางมĀาüิทยาลัยระงับÿิทธิการใช้บัตรเครดิต 
“üงเงินค่าใช้จ่ายในบัตรเครดิต” Āมายคüามü่า üงเงินที่ผู้ถือบัตรÿามารถน าบัตรเครดิตไปใช้ 

ในการปฏิบัติงานตามที่ได้รับอนุมัติจากĀัüĀน้าÿ่üนงาน ซึ่งüงเงินค่าใช้จ่ายดังกล่าüจะเป็นüงเงินค่าใช้จ่ายตามที่

ไดร้ับอนุมัต ิ
“ÿถาบันผู้โอนเงิน” Āมายคüามü่า ธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตใĀ้ประกอบ

ธุรกิจเพ่ือการโอนเงิน 
“การโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ” Āมายคüามü่า การจ่ายเงินยืมจากบัญชีพักลูกĀนี้เงินยืมของÿ่üนงาน 

โดยมีผู้อนุมัติรายการภายใต้ระบบของธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตใĀ้ประกอบธุรกิจเพ่ือการโอนเงิน 
“ผู้ÿร้างรายการ” Āมายคüามü่า ผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัยที่ได้รับอนุมัติใĀ้ใช้เงินยืม 
“ผู้ตรüจÿอบรายการ” Āมายคüามü่า ผู้ได้รับมอบĀมายจากฝ่ายการคลังĀรือÿ่üนงานใĀ้ท า

Āน้าที่ตรüจÿอบรายการขอโอนเงินก่อนมีการอนุมัติ 
“ผู้อนุมัติรายการโอนเงิน” Āมายคüามü่า ĀัüĀน้าÿ่üนงานĀรือผู้ที่ĀัüĀน้าÿ่üนงานมอบĀมายใĀ้

เป็นผู้อนุมัติรายการใĀ้โอนจ่ายเงินยืม 
ข้อ 4 ใĀ้อธิการบดีรักþาการตามประกาýนี้ และมีอ านาจในการตีคüามและĀรือüินิจฉัยปัญĀา

เกี่ยüกับการปฏิบัติตามประกาýนี้ 
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ÿ่วนที่ 1 
ความท่ัวไป 

ข้อ 5 บัตรเครดิตที่ÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตจัดท าข้ึนต้องมีลักþณะดังนี้ 
5.1 เป็นบัตรของÿ่üนงานโดยระบุชื่อ ชื่อÿกุลผู้ปฏิบัติงานในมĀาüิทยาลัยเป็นผู้ถือบัตรเครดิต 
5.2 เป็นบัตรที่ไม่ÿามารถน าไปใช้ในการถอนเงินÿดได้ 
5.3 เป็นบัตรที่ĀัüĀน้าÿ่üนงานและÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตได้ท าข้อตกลงต่อกันดังนี้ 

4.3.1 บัตรüงเงินถาüร ĀัüĀน้าÿ่üนงานÿามารถใช้ดุลพินิจในการขอมีบัตร การก าĀนด

üงเงินใช้จ่ายและระยะเüลาการใช้บัตรได้ตามคüามจ าเป็นและเĀมาะÿม โดยต้องÿอดคล้องกับภารกิจของผู้ถือ  
บัตรเครดิตและงบประมาณของÿ่üนงาน 

5.3.2 บัตรüงเงินชั่üคราü ĀัüĀน้าÿ่üนงานผู้ถือบัตรเครดิตĀรือผู้ที่ได้รับมอบอ านาจ

จากĀัüĀน้าÿ่üนงานÿามารถอนุมัติการเปิดüงเงินใช้จ่ายและระยะเüลาการใช้บัตรในแต่ละครั้งตามที่ระบุไü้

ในÿัญญาการยืมเงิน 
ข้อ 6 ÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตต้องยกเü้นการเรียกเก็บค่าธรรมเนียมการจัดท าบัตรเครดิต 

และค่าธรรมเนียมการใช้บัตรเครดิตรายปี รüมถึงค่าธรรมเนียมอ่ืนที่เกี่ยüกับการจัดท าบัตรเครดิต 

ข้อ 7 ÿิทธิĀรือผลประโยชน์ต่าง ๆ ทุกรายการที่เกิดจากการใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิต ใĀ้ถือเป็น

ของÿ่üนงานของผู้ถือบัตรเครดิตและใĀ้อยู่ในดุลพินิจของĀัüĀน้าÿ่üนงานของผู้ถือบัตรเครดิตที่จะใช้ÿิทธิĀรือ

ผลประโยชน์นั้น ๆ เพ่ือประโยชน์ของทางมĀาüิทยาลัย ยกเü้นÿิทธิĀรือผลประโยชน์ที่ได้รับเป็นเงินÿดไม่ü่ากรณีใด ๆ 

ใĀ้ÿ่üนงานของผู้ถือบัตรเครดิตน าÿ่งเป็นรายไดข้องÿ่üนงาน 
ÿ าĀรับÿิทธิประโยชน์ที่อยู่ในรูปของการประกันชีüิตĀรือคüามคุ้มครองชีüิต และทรัพย์ÿินต่าง  ๆ 

ของผู้ถือบัตรเครดิตและผู้ร่üมเดินทาง (ถ้ามี) ที่ เกิดขึ้นเนื่องจากการช าระค่าใช้จ่ายผ่านบัตรเครดิต เช่น 

การช าระค่าโดยÿารเครื่องบิน เป็นต้น ซึ่งโดยลักþณะไม่ÿามารถเปลี่ยนเป็นประโยชน์อื่นĀรือโอนใĀ้แก่บุคคลอ่ืนได้ 

ใĀ้ถือเป็นของผู้ถือบัตรเครดิตและผู้ร่üมเดินทาง (ถ้ามี) 
โดยÿ่üนงานของผู้ถือบัตรเครดิตจะต้องแจ้งรายชื่อผู้ร่üมเดินทางในครั้งนั้นใĀ้ÿถาบันผู้ออกบัตร

เครดิตทราบ เพ่ือรับÿิทธิประโยชน์ในรูปของการประกันชีüิตĀรือคüามคุ้มครองชีüิตและทรัพย์ÿินต่าง ๆ ด้üย 

ข้อ 8 ÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตต้องเป็นธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตใĀ้ประกอบ

ธุรกิจบัตรเครดิตที่มิใช่ÿถาบันการเงิน 

ข้อ 9 ใĀ้ÿ่üนงานติดต่อประÿานงานกับÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตโดยตรง ÿ าĀรับการติดต่อ

ประÿานงานกับตัüแทนÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตจะต้องได้รับแจ้งจากÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตก่อน 
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ข้อ 10 การโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติแบ่งเป็น 2 ประเภทคือ 

 10.1 การท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ 2 ระดับคือการท ารายการแบบมีผู้ÿร้าง

รายการและผู้อนุมัติรายการโอนเงิน 
 10.2 การท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ 3 ระดับคือ การท ารายการแบบมีผู้ÿร้างรายการ 

ผู้ตรüจÿอบรายการ และผู้อนุมัติรายการโอนเงิน 

ข้อ 11 ก่อนการขอใช้บัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยĀรือการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติใĀ้ผู้ปฏิบัติงาน 
ในมĀาüิทยาลัยท าÿัญญายืมเงินตามระเบียบและตามแบบที่มĀาüิทยาลัยก าĀนดโดยแÿดงคüามจ านง ค์ 
เลือกรูปแบบการจ่ายเงินยืมตามที่ก าĀนด 

ข้อ 12 การจ่ายเงินยืมเป็นเช็คĀรือเงินÿดใĀ้ถือปฏิบัติตามระเบียบของมĀาüิทยาลัย 

ข้อ 13 แบบใบยืมเงินและÿัญญาการยืมเงินใĀ้ใช้ตามที่มĀาüิทยาลัยก าĀนดแนบท้ายระเบียบ

มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยĀลักเกณฑ์üิธีการทดรองจ่าย การยืมเงิน การÿ่งใช้ การคüบคุม และ  
การติดตามเงินทดรองจ่ายและเงินยืม พ.ý. 2560 และแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 2) พ.ý. 2566 

ข้อ 14 การใช้บัตรเครดิตĀรือการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติเพ่ือช าระÿินค้าĀรือบริการใด ซึ่งตาม

ลักþณะไม่อาจเรียกใบเÿร็จรับเงินและĀรือใบบันทึกรายการขายจากผู้ขายĀรือผู้ใĀ้บริการได้ เช่น ค่าเช่าที่พักที่จอง

ผ่านอินเตอร์เน็ตใĀ้ผู้ถือบัตรเครดิตใĀ้ท าĀนังÿือรับรองการจ่ายเงินและชี้แจงเĀตุผลที่ไม่อาจเรียกเก็บใบเÿร็จรับเงินได้

Āรือแนบเอกÿารรายงานการใช้บัตรของÿถาบันผู้ออกบัตรĀรือĀลักฐานการโอนเงิน 

ÿ่วนที่ 2 

การจ่ายเงินโดยใช้บัตรเครดิตมĀาวิทยาลัย 

ข้อ 15 การจ่ายเงินโดยใช้บัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยใĀ้จ่ายได้เฉพาะประเภทที่ก าĀนดไü้  
ตามข้อ 82 ของระเบียบมĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช ü่าด้üยĀลักเกณฑ์ และüิธีการรับเงิน การเก็บรักþาเงิน 

การจ่ายเงิน และการคüบคุมดูแลการจ่ายเงิน พ.ý. 2559 

ข้อ 16 ใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานĀรือผู้ที่ĀัüĀน้าÿ่üนงานมอบĀมายเป็นผู้อนุมัติการใช้บัตรเครดิต

มĀาüิทยาลัย 

ข้อ 17 ใĀ้ĀัüĀน้าฝ่ายการคลังĀรือผู้ด ารงต าแĀน่งที่ปฏิบัติĀน้าที่ด้านการคลังของÿ่üนงาน 
เÿนอĀัüĀน้าÿ่üนงานเลือกใช้บริการของÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตโดยค านึงถึงคüามเĀมาะÿม ประโยชน์ของÿ่üนงาน

และไม่เÿียค่าธรรมเนียม 
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ÿ่üนงานต้องแต่งตั้งและมอบĀมายบุคลากรอย่างน้อย 1 คน ใĀ้เป็นผู้ประÿานงานกับÿถาบัน

ผู้ออกบัตรเครดิตเพ่ือแจ้งชื่อ และชื่อÿกุลผู้ได้รับอนุมัติใĀ้ใช้บัตรเครดิต üงเงิน ระยะเüลา และอ่ืน ๆ ที่จ าเป็น 

รüมทั้งรับผิดชอบการรับแจ้งกรณีบัตรเครดิตช ารุดÿูญĀาย การตรüจÿอบĀลักฐานการจ่าย การรับคืนและ 
เก็บรักþาบัตรเครดิตด้üย 

ข้อ 18 การจัดใĀ้มีบัตรüงเงินถาüรเป็นครั้งแรกต้องÿ ารüจคüามจ าเป็นก่อนเÿนอผู้มีอ านาจ

อนุมัติและก าĀนดüงเงินค่าใช้จ่ายในบัตรเครดิตด้üย ทั้งนี้ต้องÿอดคล้องกับภารกิจของผู้ถือบัตรเครดิตและ  
üงเงินงบประมาณ 

การจัดใĀ้มีบัตรüงเงินถาüรในปีงบประมาณต่อ ๆ ไปใĀ้ทบทüนคüามจ าเป็นและคüามเĀมาะÿม 

เพ่ือด าเนินการ การจัดใĀ้มีบัตรüงเงินชั่üคราüใĀ้พิจารณางบประมาณตามภารกิจĀรือกิจกรรมและการอนุมัติ  
เงินยืมเป็นÿ าคัญ 

ข้อ 19 ผู้ถือบัตรต้องเก็บรักþาบัตรด้üยตนเอง Ā้ามมิใĀ้ผู้อ่ืนน าไปใช้และĀ้ามน าไปใช้ขอเบิก 
เป็นเงินÿด 

การใช้บัตรเครดิตใĀ้ใช้ได้เฉพาะรายการและตามüงเงินที่ได้รับอนุมัติใĀ้ยืมเงินไปเท่านั้น 
ข้อ 20 ใĀ้ผู้ถือบัตรเครดิตมีĀน้าที่รüบรüมĀลักฐานการจ่ายได้แก่ ใบเÿร็จรับเงินĀรือใบÿ าคัญ

ประกอบการจ่ายอ่ืน พร้อมการÿรุปยอดรüมจากการใช้บัตรเครดิตÿ่งมอบแก่ฝ่ายการคลังใน  3 üันท าการ 
Āลังเÿร็จÿิ้นภารกิจĀรือเดินทางกลับถึงÿ านักงาน 

กรณีเป็นบัตรüงเงินชั่üคราüใĀ้ÿ่งคืนบัตรเครดิตพร้อมกับĀลักฐานการจ่ายตามüรรคĀนึ่ง 
ÿ่üนบัตรüงเงินถาüร ผู้ถือบัตรÿามารถเก็บรักþาไü้กับตัüĀรือจะเก็บรักþาไü้ที่ฝ่ายการคลังก็ได้ 

ข้อ 21 กรณีผู้ถือบัตรเครดิตท าบัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยÿูญĀายĀรือช ารุด ใĀ้รีบแจ้งÿถาบัน 
ผู้ออกบัตรเครดิตเพ่ือท าบัตรทดแทนภายในüงเงินและระยะเüลาเดิม และแจ้งฝ่ายการคลังทราบทันที 

ฝ่ายการคลังต้องประÿานÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตใĀ้ตรüจÿอบรายการใช้จ่าย (ถ้ามี) และ 
ใĀ้ก าĀนดการใช้จ่ายได้เฉพาะüงเงินคงเĀลือ 

ข้อ 22 กรณีเดินทางไปปฏิบัติงานต่างประเทýที่ผู้ถือบัตรเครดิตจะต้องรอรับใบแจ้งยอด 
การใช้จ่ายบัตรเครดิตจากÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตเพ่ือใĀ้ทราบอัตราแลกเปลี่ยนเงินตราต่างประเทýใĀ้ผู้ถือบัตรเครดิต
ด าเนินการขอรับเอกÿารดังกล่าüจากÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตเพ่ือÿ่งใĀ้ÿ่üนงานโดยเร็ü ทั้งนี้ไม่เกิน 30 üันนับจาก
üันเดินทางกลับถึงท่ีตั้ง 

ข้อ 23 เมื่อÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิตÿ่งใบแจ้งยอดการใช้จ่ายบัตรเครดิตมายังÿ่üนงาน 
ของผู้ถือบัตรใĀ้ฝ่ายการคลังตรüจÿอบĀลักฐานการจ่ ายและรายการจ่ายใĀ้ถูกต้องตามที่ ได้รับอนุมัติ  
จึงเบิกเงินĀรือโอนเงินจากบัญชี “เงินยืม (ÿ่üนงาน) มĀาüิทยาลัยนüมินทราธิราช” ช าระĀนี้ค่าบัตรเครดิต 

Āากการช าระĀนี้ค่าบัตรเครดิตมีคüามล่าช้าเกินก าĀนดและเกิดค่าปรับจากÿถาบันผู้ออกบัตรเครดิต 
ใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานพิจารณาถึงเĀตุแĀ่งคüามล่าช้านั้นใĀ้ผู้ที่เป็นผู้ปฏิบัติจนเป็นเĀตุใĀ้เกิดค่าปรับใĀ้ผู้นั้นรับผิดชอบ
ชดใช้ค่าปรับ 
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ข้อ 24 ใĀ้ผู้ถือบัตรเครดิตงดการใช้บัตรกับรายการที่ต้องจ่ายค่าธรรมเนียมจากการใช้จ่าย

ค่าÿินค้าĀรือบริการ ยกเü้นเป็นกรณีที่ไม่อาจĀลีกเลี่ยงได้ใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานเป็นผู้ใĀ้คüามเĀ็นชอบและเบิกจ่าย
จากงบประมาณของÿ่üนงาน 

ÿ่วนที่ 3 
การจ่ายเงินยืมโดยใช้การโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ 

ข้อ 25 การจ่ายเงินยืมโดยการโอนเงินผ่านระบบธนาคารใĀ้จ่ายได้เฉพาะประเภทที่ก าĀนดไü้
ตามข้อ 15 

ข้อ 26 ใĀ้ĀัüĀน้าÿ่üนงานĀรือผู้ที่ĀัüĀน้าÿ่üนงานมอบĀมายเป็นผู้อนุมัติการจ่ายเงินยืม 
โดยการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ 

ข้อ 27 การก าĀนดประเภทการท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติเป็นระดับใดใĀ้ÿ่üนงาน 
เป็นผู้พิจารณาตามลักþณะของภารกิจ 

ข้อ 28 การบริĀารงานการจ่ายเงินยืมโดยใช้การโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติใĀ้ÿ่üนงานแต่งตั้ง 
และมอบĀมายบุคลากรฝ่ายการคลังอย่างน้อย 1 คนท าĀน้าที่เป็นผู้รับผิดชอบบริĀารงาน คüบคุม ก ากับ 
และประÿานงานกับธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลทีไ่ด้รับอนุญาตใĀป้ระกอบธุรกิจเพ่ือการโอนเงิน 

การมอบĀมายบุคลากรในการท าĀน้าที่เป็นผู้ตรüจÿอบรายการและผู้อนุมัติรายการ ใĀ้ÿ่üนงาน
เป็นผู้แต่งตั้งโดยใĀ้ด าเนินการÿอดคล้องกับระบบของธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาตใĀ้ประกอบธุรกิจ 
เพ่ือการโอนเงินและเĀมาะÿมกับระบบงานของÿ่üนงาน  

การใช้เครื่องมือĀรืออุปกรณ์ในการโอนเงิน เช่น โทรýัพท์มือถือ คอมพิüเตอร์ ใĀ้ÿ่üนงาน
พิจารณาก าĀนดระบบüิธีการใĀ้เĀมาะÿม ÿะดüก ÿามารถใช้กับระบบงานของธนาคารได้และไม่เกิดคüามเÿี่ยง 
Āากจ าเป็นต้องจัดĀาใĀ้ท าอย่างประĀยัดโดยใช้งบประมาณของÿ่üนงาน 

ข้อ 29 การเÿนอขออนุมัติใช้การโอนเงินแบบมีผู้อนมัติใĀ้ฝ่ายการคลังเป็นผู้ตรüจÿอบการยืมเงิน
และรายการที่ขอโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ โดยใĀ้ระบุชื่อผู้ÿร้างรายการ ผู้ตรüจÿอบรายการ และผู้อนุมัติรายการ  
ต่อผู้มีอ านาจอนุมัติตามข้อ 26 ทุกครั้ง 

ข้อ 30 การจ่ายเงินยืมตามข้อ 25 ใĀ้จ่ายจาก “บัญชีพักลูกĀนี้เงินยืม (ชื่อÿ่üนงาน) มĀาüิทยาลัย 
นüมินทราธิราช” โดยผู้รับผิดชอบต้องคüบคุมและอนุมัติการโอนเงินใĀ้เป็นตามüงเงินและการอนุมัติ 

ข้อ 31 ผู้ÿร้างรายการ ผู้ตรüจÿอบรายการ  ผู้อนุมัติรายการ ต้องýึกþาüิธีการ ขั้นตอนการ 
ท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติของธนาคารจนเข้าใจÿามารถใช้งานได้อย่างถูกต้องและเป็นผู้ท าธุรกรรมด้üยตนเอง 
Ā้ามมิใĀ้บุคคลอื่นท าแทน 
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ผู้ÿร้างรายการจะท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติได้เฉพาะรายการที่อนุมัติใĀ้ยืมเงินและไม่เกิน

üงเงินของÿัญญายืม และÿ่งคืนอุปกรณ์Āรือเครื่องมือ (ถ้ามี) ในüันท าการแรกĀลังเÿร็จÿิ้นภารกิจĀรือเดินทาง  
ถึงÿ านักงาน โดยมีĀน้าที่รüบรüมĀลักฐานการจ่าย ได้แก่ ใบเÿร็จรับเงินĀรือใบÿ าคัญประกอบการโอนเงิน 
พร้อมÿรุปยอดรüมและลงนามรับรองมอบแก่ฝ่ายการคลัง ภายใน 3 üันท าการนับจากüันเดินทางถึงÿ านักงาน 

ข้อ 32 ใĀ้บุคลากรที่ได้รับแต่งตั้งและมอบĀมายใĀ้เป็นผู้รับผิดชอบบริĀารงานการท าธุรกรรม
การท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ ตรüจÿอบรายการโอนเงินและĀลักฐานการจ่ายรüมทั้งรายการเงินคงเĀลือ
ตามüงเงินใĀ้ถูกต้องภายใน 3 üันท าการ นับจากได้รับĀลักฐานการจ่ายเงิน และท ารายงานเÿนอฝ่ายการคลัง 
พร้อมท าการปิดยอดการใช้งานÿ าĀรับผู้ÿร้างรายการทันที 

ข้อ 33 กรณีมีเĀตุขัดข้องĀรือเĀตุÿุดüิÿัยใĀ้ผู้ÿร้างรายการไม่ÿามารถด าเนินการได้ใĀ้รีบแจ้ง

ผู้รับผิดชอบการบริĀารงานของÿ่üนงานเพ่ือประÿานการแก้ไขกับธนาคารพาณิชย์Āรือนิติบุคคลที่ได้รับอนุญาต

ใĀ้ประกอบธุรกิจและĀรือเÿนอผู้มีอ านาจอนุมัติพิจารณาด่üน เพ่ือไม่ใĀ้เกิดคüามเÿียĀายต่อมĀาüิทยาลัย 

ÿ่วนที่ 4 

การควบคุมและตรวจÿอบ 

ข้อ 34 ใĀ้ฝ่ายการคลังตรüจÿอบรายการจ่ายเงินด้üยบัตรเครดิตใĀ้ถูกต้องก่อนช าระเงินตามที่

ÿถาบันผู้ออกบัตรเรียกเก็บและผู้ได้รับแต่งตั้งเป็นผู้รับผิดชอบบริĀารงานการท ารายการโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติ  
ต้องตรüจÿอบรายการจ่ายใĀ้ถูกต้องก่อนการปิดยอดÿ าĀรับผู้ÿร้างรายการโอนเงิน 

ข้อ 35 กรณีตรüจÿอบแล้üพบü่าการจ่ายบัตรเครดิตไม่ถูกต้องĀรือเกินกü่าüงเงินĀรือรายการ  
ที่อนุมัติĀรือเกินÿิทธิใĀ้แจ้งผู้ถือบัตรเครดิตน าเงินมาคืนโดยเร็ü 

ข้อ 36 ใĀ้ฝ่ายการคลังรüบรüมĀลักฐานการจ่ายเงินยืมด้üยบัตรเครดิตมĀาüิทยาลัยและ

การโอนเงินแบบมีผู้อนุมัติแจ้งงานบัญชีเมื่อได้ตรüจÿอบเÿร็จÿิ้น 

ข้อ 37 การบันทึกบัญชีเกี่ยüกับการใช้บัตรเครดิตและท ารายการโอนเงินใĀ้เป็นไปตามมาตรฐาน

บัญชีภาครัฐ 

ข้อ 38 ใĀ้ÿ่üนงานจัดใĀ้มีทะเบียนคüบคุม การใช้ การÿ่งคืน และระบบรายงานที่ÿามารถ

ตรüจÿอบได้ ไม่เกิดคüามเÿียĀายต่อมĀาüิทยาลัย 

ประกาý ณ üันที่     กันยายน พ.ý. 2566 ๒๗


