
โปรแกรมส ำเร็จรูปในกำรท ำงำน 

 

ควำมส ำคัญของโปรแกรมส ำเร็จรูปในกำรท ำงำน 

  โปรแกรมส ำเร็จรูปในกำรท ำงำนแบ่งเกณฑ์กำรจ ำหน่ำยไว้ 3 รูปแบบ คือ 

  1.  โปรแกรมส ำหรับจ ำหน่ำย คือผู้ที่ใช้จะต้องซื้อมำเพ่ือลงในเครื่องคอมพิวเตอร์  โปรแกรม 
ส่วนใหญ่จะเป็นงำนเฉพำะทำง อย่ำงเช่น Microsoft Offices ที่มี Microsoft Word เอำไว้ท ำตัวงำนเอกสำร 
Microsoft Excel ท ำระบบกำรค ำนวณ PowerPoint ท ำตัว Presentation Photoshop ส ำหรับกำรตกแต่งภำพ
Illustrator งำนโฆษณำ งำน Poster งำนออกแบบต่ำง ๆ หรือจะเป็นงำนพิมพ์ ก็จะเป็นพวกงำน In Design  
หรือแม้กระทั่ง Premiere Pro ก็คืองำนตัดต่อ พวกภำพยนตร์ต่ำง ๆ สำมำรถใช้งำนได้เต็มประสิทธิภำพ และ 
ใช้งำนได้ง่ำย 
  2.  โปรแกรมแบบทดลองใช้ ส่วนใหญ่จะก ำหนดเวลำให้ทดลองใช้ระยะเวลำหนึ่งหลังจำกนั้น  
ก็จะต้องใส่รหัสหรือ Code ของทำงผู้จ ำหน่ำย หรืออำจจะใช้วิธีกำรให้ทดลองใช้โปรแกรมต่อได้ แต่ผลงำน 
ที่ออกมำก็ไม่สำมำรถเอำออกได้ เป็นรูปแบบได้ทดลองใช้งำน สำมำรถตัดสินใจเพ่ือซื้อ หรือเปลี่ยนไปหำโปรแกรม
อ่ืนแทน 
  3.  โปรแกรมแบบใช้ฟรี เป็นโปรแกรมท่ีผู้พัฒนำท ำออกมำให้เรำใช้กัน โดยไม่ต้องเสียเงินซื้อและ
ได้โปรแกรมมำใช้ ซึ่งหลำยโปรแกรมมีควำมสำมำรถไม่แพ้โปรแกรมแบบจ ำหน่ำยเลยก็ว่ำได้  แต่มีข้อเสียในเรื่อง
ของบำงโปรแกรม ก็มีกำรแอบแฝงไวรัสคอมพิวเตอร์ฝังตัวไปตอนที่เรำลงโปรแกรมนั้น ซึ่งท ำให้คอมพิวเตอร์ติด
ไวรัสได้ 

กำรเลือกโปรแกรมส ำเร็จรูปที่เหมำะสมกับกำรท ำงำน 
  หำกต้องกำรใช้คอมพิวเตอร์ในกำรท ำงำนให้เต็มประสิทธิภำพมำกกว่ำนี้ก็ต้องมีตัวช่วยเพ่ิมเข้ำมำ
เพ่ือให้เรำท ำงำนนั้นง่ำยขึ้นไปอีก คือ กำรใช้โปรแกรมส ำเร็จรูป ซึ่งโปรแกรมส ำเร็จรูปนี้ได้ท ำมำ เพ่ือจุดประสงค์
โดยเฉพำะของมันเอง ตัวอย่ำงเช่น ชุดโปรแกรม Microsoft Officesเป็นชุดโปรแกรมส ำเร็จรูปส ำหรับงำนออฟฟิศ
ทั่วไป โดยกำรแบ่งโปรแกรมย่อย ตำมคุณลักษณะของงำนแต่ละโปรแกรม เช่น Microsoft Word ส ำหรับกำรใช้
พิมพ์เอกสำร หนังสือ หรือแบบฟอร์มต่ำง ๆ ซึ่งโปรแกรมนี้ จะครอบคลุมกำรใช้งำนเพ่ือท ำเอกสำรโดยเฉพำะ หรือ 
Microsoft Excel เป็นอีกโปรแกรมหนึ่งที่ทุกองค์กรจะต้องใช้ในกำรค ำนวณตัวเลขแทนกำรใช้กดเครื่องคิดเลข
เพรำะโปรแกรมนี้ออกแบบมำให้รองรับกับกำรค ำนวณตัวเลข ครำวละมำก ๆ สำมำรถท ำสรุปผล ออกกรำฟมำได้
หลำยรูปแบบเพ่ือดูยอดกำรขำย หรือผลผลิตที่ผ่ำนมำว่ำมีแนวโน้มไปในทำงใด  หรือโปรแกรม Microsoft 
PowerPoint เป็นอีกโปรแกรมหนึ่งที่ใช้เพ่ือกำรน ำเสนอเป็นภำพแสดงทีละหน้ำจอ ซึ่งเรำสำมำรถใส่ข้อมูลกรำฟที่
ได้จำกโปรแกรม Excel ใส่เพ่ืออธิบำยสถำนกำรณ์ที่ก ำลังเกิดขึ้นได้ แต่ถ้ำหำกผู้ใช้งำนเป็นคนที่ท ำสื่อ เช่น ท ำปก
หนังสือ โปสเตอร์ หรืองำนตัดต่อวิดีโอ จะต้องหำชุดโปรแกรมจำกค่ำย Adobe ซึ่งชุดโปรแกรมที่ผลิตนั้น จะเน้น
ไปยังสื่อประเภทต่ำง ๆเช่น Adobe Photoshop นั้น จะเป็นโปรแกรมส ำหรับตกแต่งรูปภำพให้สวยงำม รีทัชภำพ



คนออกมำจำกฉำกหลั งแล้ ว เติมภูมิประเทศเข้ ำ ไปแทนที่ หรื อจะเป็น โปรแกรม Adobe Illustrator  
จะเป็นโปรแกรมส ำหรับงำนออกแบบปกหนังสือ โดยเฉพำะหรือเป็นโปสเตอร์โฆษณำต่ำง ๆ  และถ้ำเป็นผลงำน
วิดีโอ จะเป็นทำง Adobe Premiere ที่ครบเครื่องเรื่องงำนตัดต่อวิดีโอ โปรแกรมเหล่ำนี้  จะมำเพ่ิมขีด
ควำมสำมำรถในกำรท ำงำนและกลำยเป็นตัวต่อยอดให้เกิดผลงำนที่พัฒนำเรำ 

กำรใช้งำนและกำรบ ำรุงรักษำคอมพิวเตอร์ 

  คอมพิวเตอร์มีทั้งที่เป็นส่วนอุปกรณ์ฮำร์ดแวร์และเป็นส่วนที่เป็นระบบปฏิบัติกำร หรือโปรแกรม
ที่ท ำงำนในเครื่อง  เมื่อใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ไปสักระยะ  อำจจะเจอข้อผิดพลำดทำงโปรแกรมบำงอย่ำง ซึ่งสิ่งที่
เกิดขึ้นนั้น ผู้พัฒนำโปรแกรมจะท ำกำรแก้ไขและส่งแจ้งไปยังผู้ใช้งำนแต่ละคนที่ซื้อโปรแกรมให้รับทรำบและ 
ดำวน์โหลดเอำสิ่งที่ผู้พัฒนำแก้ไขนั้นมำเขียนลงที่เครื่องคอมพิวเตอร์ของเรำ  สิ่งนั้นเรียกกันว่ำ กำรอัปเดต  
โดยระบบจะท ำกำรอัปเดตตัวเองเป็นระยะอยู่เป็นประจ ำ แต่มีหลำยครั้งที่ผู้ใช้งำนจะต้องเข้ำมำเช็กข้อมูล 
กำรอัปเดตด้วยตนเองหรือตัดสินใจว่ำ จะเลือกอัปเดตในหัวข้อนั้นหรือไม่ 

  นอกจำกนี้ กำรป้องกันภัยจำกไวรัสคอมพิวเตอร์ก็เป็นเกรำะป้องกัน ไม่ให้เครื่องคอมพิวเตอร์
สูญเสียข้อมูลหรือระบบมันจะแอบส่งข้อมูลส ำคัญออกไปโดยที่ไม่รู้ตัวโปรแกรมแอนติไวรัสก็เป็นตัวช่วยส ำคัญ  
ที่จะมำดแูลและตรวจจับพวกไวรัสคอมพิวเตอร์เหล่ำนี้ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 

  นอกจำกกำรเลือกใช้ โปรแกรมส ำเร็จรูปในกำรท ำงำนให้เหมำะสมกับกำรท ำงำนแล้ว  
กำรใช้โปรแกรมที่มีลิขสิทธิ์นั้น  เป็นกำรใช้โปรแกรมถูกกฎหมำย มีรำคำที่แน่นอน มีไฟล์ติดตั้งและข้อมูลในกำร 
Activate สำมำรถตรวจสอบได้ มีบริกำรหลังกำรขำย มีข้อมูลกำรซื้อขำย ใบก ำกับภำษี มีสิทธิ์ได้รับกำรอัพเกรด
เมื่อมีเวอร์ชั่นใหม่ ปลอดภัยต่อเครื่องคอมพิวเตอร์ ปลอดภัยต่อโปรแกรมอ่ืน ๆ มี Solution ในกำรแก้ไขท่ีแน่นอน
เมื่อมีปัญหำต่ออินเตอร์เน็ตได้ตลอดเวลำ ย้ำยเครื่องได้ ยืดหยุ่นในกำรใช้งำน ได้ใช้ Function ในกำรท ำงำน 
ที่ครบถ้วน คุ้มค่ำในกำรลงทุนและยังไม่ต้องรับควำมเสี่ยงที่จะตำมมำกับกำรใช้งำนโปรแกรมที่ละเมิดลิขสิทธิ์ 
แต่อย่ำงใด 


